
CÂMARA MUNICIPAL DE CAÇAPAVA
CIDADE SIMPATIA – ESTADO DE SÃO PAULO

TERMO DE REFERÊNCIA

PROCESSO DE COMPRAS Nº 14/2024

1. DO OBJETO

1.1. Prestação de serviços de pesquisa e remessa de publicações dos atos processuais
(informador jurídico) de interesse da Câmara Municipal  de Caçapava/SP publicados
nos Diários Oficiais, pelo período de 12 (doze) meses.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAÇÃO

2.1. Justifica-se  a  contratação  diante  da  necessidade  de  manter  as  atividades  de
natureza contenciosa e de extrema necessidade o acompanhamento processual e das
legislações referentes aos processos de interesse desta Câmara.

2.2. O objeto da contratação está previsto no Plano de Contratações Anual 202  4  .

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO

3.1. A CONTRATADA deverá disponibilizar as seguintes publicações via e-mail:

• Diário Oficial da Cidade de São Paulo CISP 

• Diário Oficial dos Municípios do Estado de São Paulo DOMSP 

• Diário Oficial Empresarial de São Paulo EMSP 

• Diário Oficial do Poder Executivo de São Paulo EXSP 

• Diário da Justiça Federal de São Paulo JFSP 

• Diário da Justiça Federal de São Paulo - DJN JFSPDJN 

• Diário Oficial da Junta Comercial do Estado de São Paulo JUCESP 

• Diário Oficial do Poder Legislativo de São Paulo LESP 

• Diário Oficial  da Ordem de Advogados do Brasil  do Estado de São Paulo
OABSP

• Diário do Tribunal de Contas de São Paulo - Sessões Ordinárias TCSP 
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• Diário do Tribunal Regional Eleitoral de São Paulo TESP 

• Mural eletrônico do Tribunal Regional Eleitoral de São Paulo TESPME 

• Tribunal de Imposto e Taxas do Estado de São Paulo - Secretaria da Fazenda
TITSP 

• Diário do Tribunal de Justiça de São Paulo TJSP 

• Diário Eletrônico da Justiça Militar de São Paulo TMSP 

• Diário Eletrônico da Justiça Militar de São Paulo - DJN TMSPDJN 

• Diário do Tribunal Regional do Trabalho de São Paulo (15ª Região) TRSP 

• Diário  do  Tribunal  Regional  do  Trabalho  de  São  Paulo  (2ª  Região)  -
Eletrônico TRSPN 

• Diário do Conselho da Justiça Federal CJF Diário do Conselho Nacional do
Ministério Público CMP Conselho Nacional do Ministério Público CMPADM

• Diário do Conselho Nacional de Justiça CNJ 

• Diário do Conselho Superior da Justiça de Trabalho - Caderno Administrativo
CSJTADM 

• Diário Oficial da União DOU 

• Diário Eletrônico do Tribunal Marítimo DTM 

• Diário Eletrônico Ordem dos Advogados do Brasil OAB 

• Diário do Supremo Tribunal Federal STF 

• Diário do Superior Tribunal de Justiça STJ 

• Diário do Superior Tribunal Militar STM 

• Diário do Tribunal de Contas da União TCU 

• Diário do Tribunal Regional Federal da 1ª Região TRF1 

• Diário do Tribunal Regional Federal da 1ª Região - Caderno Administrativo
TRF1ADM 

• Diário do Tribunal Regional Federal da 1ª Região - DJN TRF1DJN 

• Diário  do  Tribunal  Regional  Federal  da  1ª  Região  -  Caderno  de  Editais
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TRF1EDT

• Diário do Tribunal Regional Federal da 1ª Região - PJE 1º e 2º grau TRF1PJE

• Diário do Tribunal Regional Federal da 2ª Região - Caderno Judicial TRF2 

• Diário do Tribunal Regional Federal da 2ª Região - Caderno Administrativo
TRF2ADM 

• Diário do Tribunal Regional Federal da 3ª Região TRF3 

• Diário do Tribunal Regional Federal da 3ª Região - DJN TRF3DJN 

• Diário do Tribunal Regional Federal da 4ª Região TRF4 

• Diário do Tribunal Regional Federal da 4ª Região - DJN TRF4DJN 

• Diário do Tribunal Regional Federal da 5ª Região TRF5 

• Diário do Tribunal Regional Federal da 5º região - Caderno Administrativo.
TRF5ADM 

• Diário do Tribunal Regional Federal da 5ª Região - Pje TRF5PJE 

• Diário  do  Tribunal  Superior  Eleitoral  TSE  Mural  eletrônico  do  Tribunal
Superior Eleitoral TSEME 

• Diário do Tribunal Superior do Trabalho TST 

• Diário do Tribunal Superior do Trabalho - Administrativo TSTADM 

4. DOS REQUISITOS PARA CONTRATAÇÃO

4.1. A CONTRATADA deverá apresentar a seguinte documentação:

4.1.1. Prova  de  regularidade  para  com  a  Fazenda  Federal,  mediante
apresentação de Certidão Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e à
Dívida  Ativa  da  União,  fornecida  pela  Secretaria  da  Receita  Federal  ou  pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

4.1.2. Prova  de  regularidade  relativa  ao  Fundo  de  Garantia  por  Tempo  de
Serviço (FGTS),  demonstrando situação regular no cumprimento dos encargos
sociais instituídos por lei;
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4.1.3. Prova  de  inexistência  de  débitos  inadimplidos  perante  a  Justiça  do
Trabalho, mediante a apresentação de certidão negativa, nos termos do Título
VII-A da CLT, aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de maio de 1943 – CNDT.

5. CONDIÇÕES DE EXECUÇÃO

5.1. Ressalta-se que a pesquisa deverá ser realizada nos Diários e encaminhada por
meio eletrônico no mesmo dia de sua circulação aos e-mails institucionais da Câmara
Municipal de Caçapava, Departamento Administrativo e Departamento Jurídico, quais
sejam: antonio@camaracacapava.sp.gov.br e luciana@camaracacapava.sp.gov.br. 

5.2. Regime de Execução: empreitada por preço global.

6. SUBCONTRATAÇÃO

6.1. Não será admitida a subcontratação do objeto.

7. PRAZO CONTRATUAL

7.1. O presente contrato  vigorará  pelo  prazo de até  12 (doze)  meses  a  partir  da
assinatura do termo de ajuste entre as partes, os preços ofertados permanecerão fixos
e  irreajustáveis  durante  o  prazo  inicial  do  contrato,  de  12  (doze)  meses,  salvo  se
houver prorrogação por iguais e sucessivos períodos até o limite previsto no art. 107
da Lei   Federal n° 14.133 de 2021   e alterações posteriores. 

8. PAGAMENTO

8.1. O pagamento se dará  em uma única parcela somente depois do recebimento
definitivo dos produtos/serviços, que deverão ser atestados pela CONTRATANTE, no
prazo de até 15 (quinze) dias, em conta-corrente em nome da CONTRATADA por meio
de boleto ou transferência bancária, à vida de nota(s) fiscal(is)/fatura(s) apresentadas.

8.2. A Administração rejeitará, no todo ou em parte, a entrega dos bens/serviços em
desacordo com as especificações exigidas.
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9. FORMA E CRITÉRIO DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR

9.1. A CONTRATADA será selecionada por meio da realização de procedimento de
dispensa de licitação, na forma eletrônica, com fundamento na hipótese do art. 75,
inciso II da Lei Federal n° 14.133/2021, que culminará com a seleção da proposta de
menor preço global.

10. ESTIMATIVA DE PREÇOS

10.1. O custo estimado anual da contratação é de R$ 809,89 (oitocentos e nove reais e
oitenta e nove centavos).

11. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

11.1. As despesas decorrentes deste certame correrão no presente exercício à conta
da dotação orçamentária a seguir indicada: Funcional Programática 01. 031.7005.2257
– Elemento 33.90.39.99

Câmara Municipal de Caçapava, 21 de março de 2024.

ASSINATURAS:

____________________________
 Gleice Juliana Silva Santos

Diretora Administrativa

____________________________
Monik Helen Menassa Silva

Assessora da Sec. Geral / Agente de Contratação

____________________________
Ana Gabriela Guimarães Sampaio

Assessora da Sec. Geral
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