
CÂMARA MUNICIPAL DE CAÇAPAVA
CIDADE SIMPATIA – ESTADO DE SÃO PAULO

PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL EXERCÍCIO – 2025

Introdução 

O Plano de Contratações Anual (PCA) é uma inovação advinda da Lei 14.133, de 1º de abril de 2021, a Nova Lei de Licitações e
Contratos Administrativos (NLLC), e foi regulamentado pelo Decreto nº 10.947, de 25 de janeiro de 2022, no âmbito da esfera federal. 

 O PCA é um instrumento de promoção da transparência e de aprimoramento da governança pública que deve ser elaborado
pelos órgãos responsáveis pelo planejamento de cada ente federativo, divulgado e mantido à disposição do público em sítio eletrônico
oficial e observado na realização de licitações e na execução dos contratos. 

A elaboração do PCA é altamente recomendável em razão do potencial para contribuir com a redução de desperdícios e falhas,
com o aprimoramento continuado da gestão de aquisições e contratos e, mais importante, para conferir maior realismo à elaboração dos
orçamentos. 
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Objetivos 

A implantação do Plano de Contratações Anual no âmbito da Câmara Municipal de Caçapava tem por objetivos: 

I. racionalizar as contratações das unidades administrativas do ente federado, por meio da promoção de contratações centralizadas e
compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronização de produtos e serviços e redução de custos processuais;

II. garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de logística sustentável e outros instrumentos de governança
existentes;

III. subsidiar a elaboração das leis orçamentárias;

IV. evitar o fracionamento de despesas; e

V. sinalizar intenções ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o diálogo potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

Fundamento Jurídico 

O planejamento é função administrativa primordial para o aperfeiçoamento contínuo da prestação de serviço público e requer da
gestão pública a produção de documentos que amparem a tomada de decisões e promovam transparência nas ações administrativas. 

Com esse espírito, Nova Lei de Licitações trouxe importante inovação ao prever que “a partir de documentos de formalização de
demandas, os órgãos responsáveis pelo planejamento de cada ente federativo poderão, na forma de regulamento, elaborar plano de
contratações anual, com o objetivo de racionalizar as contratações dos órgãos e entidades sob sua competência, garantir o alinhamento
com o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboração das respectivas leis orçamentárias” (art. 12, VII). 

Justificativa 

A execução do presente PCA levará em consideração, em primeiro lugar, a disponibilidade financeira da Câmara Municipal de
Caçapava ao longo do exercício de 2025. 

Serão  priorizados  os  serviços  essenciais  para  o  funcionamento  da  Câmara,  sobretudo  aqueles  cujo  início  da  prestação  é
fundamental e contínuo. 
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Posteriormente,  serão realizadas as  contratações em conformidade  com o final  da  vigência  dos Contratos  celebrados pela
Câmara. 

Adverte-se, desde já, que o PCA é um plano, não um programa. Os objetos de contratação aqui listados advêm, em grande
medida, de uma expectativa de contratação, baseada no levantamento prévio de necessidades e no histórico de contratações e de
consumo. 

Na Câmara Municipal de Caçapava, a elaboração do presente Plano utilizou como metodologia o levantamento das despesas
realizadas na atual Legislatura, utilizando-se ainda a relação de empenhos emitidos nos exercícios de 2020 à 2024, classificando-os
conforme os elementos de despesa e apartando as situações atípicas ocorridas no período. 

É  perfeitamente  possível  que  alguns  dos  objetos  não  venham  a  ser  executados,  pois  a  formação  do  juízo  de  mérito
administrativo, em cada caso, sopesará a conveniência e a oportunidade de realizar cada contratação quando ela se mostrar necessária
ou desnecessária. 

Em seguida, foi realizado levantamento das necessidades da Casa, mediante exame das necessidades atuais não atendidas e
formalização de novas demandas dos Departamentos para o exercício seguinte. 

A partir desse levantamento, classificou-se as compras e contratações dele resultantes, dando destaque àquelas de natureza
continuada e às que serão renovadas para o exercício de 2025. 

Para a formação das estimativas de despesas para 2025, também foram observadas as estimativas de contratações passadas e
o histórico de consumo, acrescidas de uma margem de segurança entre 10% e 30%, a depender do objeto. 

Em mesmo sentido, reconhecendo-se a dinamicidade da realidade administrativa e de preços de mercado, é insensato considerar
que as despesas realizadas terão sempre o mesmo dimensionamento das despesas planejadas,  e,  portanto, é possível que, para
comportar certas despesas, haja necessidade de abrir crédito suplementar, com anulação de despesas da própria unidade orçamentária,
para comportar os gastos planejados em algumas áreas. 

O monitoramento da execução do PCA será realizado em dois momentos: em caráter prévio, no momento da apresentação dos
Documentos  de  Formalização de Demanda,  pela  Diretoria  Administrativa;  e  pela  Controladoria  Interna,  por  meio  de execução  de
Inspeção, quando verificará seu efetivo cumprimento e recomendará eventuais necessidades de emenda ou modificações ao Plano. 

O PCA será publicado no sítio eletrônico da Câmara Municipal de Caçapava e no Portal Nacional de Contratações Públicas
(PNCP) e estará permanentemente disponível para consulta. 
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O presente PCA poderá ser alterado ou modificado, caso isso aconteça, será dada publicidade com as justificativas, conforme
legislação pertinente. 

Caçapava, 12 de setembro de 2024.

Dr. VITOR TADEU CAMILO DE CARVALHO
PRESIDENTE DA CÂMARA MUNICIPAL DE CAÇAPAVA

Dayane Francine Batista Sotello Gleice Juliana Silva Santos
Secretária-Geral    Diretora Administrativa
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INFORMÁTICA – EQUIPAMENTO

DESCRIÇÃO JUSTIFICATIVA TIPO

Certificado Digital 18 R$ 4.000,00 NÃO JUNHO SERVIÇO 33.90.39.00

2 R$ 600,00 NÃO MARÇO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Filtros de Linha 5 R$ 200,00 NÃO MARÇO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Celular 1 R$ 6.000,00 NÃO FEVEREIRO MATERIAL PERMANENTE 44.90.52.00

Mesa de Som 1 R$ 8.000,00 NÃO FEVEREIRO Troca da mesa atual que apresenta defeitos. MATERIAL PERMANENTE 44.90.52.00

TOTAL R$ 18.800,00

INFORMÁTICA – SERVIÇO

DESCRIÇÃO JUSTIFICATIVA TIPO

R$ 11.000,00 NÃO MARÇO SERVIÇO 33.90.39.00

Sistema Legislativo 12 meses R$ 227.360,71 SIM MAIO Manutenção dos serviços legislativos. SERVIÇO 33.90.40.00

Sistema Administrativo 12 meses R$ 225.000,00 NÃO FEVEREIRO Manutenção dos serviços administrativos. SERVIÇO 33.90.39.00

Serviços Web 12 meses R$ 3.300,00 SIM JUNHO SERVIÇO 33.90.39.00

Manutenção Telefonia Fixa 1 R$ 10.000,00 NÃO MARÇO Manter ramais funcionando. SERVIÇO 33.90.39.00

1 R$ 200.000,00 NÃO MARÇO SERVIÇO

1 R$ 6.000,00 NÃO MARÇO SERVIÇO 33.90.39.00

Sistema de Gestão de Ponto 12 meses R$ 20.000,00 SIM OUTUBRO SERVIÇO 33.90.39.00

TOTAL R$ 702.660,71

PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL 2025
CÂMARA MUNICIPAL DE CAÇAPAVA

CIDADE SIMPATIA – ESTADO DE SÃO PAULO

QTDE. 
ESTIMADA

VALOR TOTAL 
ESTIMADO (R$)

RENOVAÇÃO DE 
CONTRATO

MÊS DA 
CONTRATAÇÃO

ELEMENTO 
DE DESPESA

Autenticar a identidade dos usuários e garantir a 
integridade das informações trocadas 

eletronicamente. 

SSD 480 GB SATA Rev. 3.0 (6Gb/s) 
compatível SATA Rev. 2.0 (3Gb/s)

Manter funcional todos os equipamentos usados 
na Câmara Municipal.

Manter funcional todos os equipamentos usados 
na Câmara Municipal.

Criação de conteúdo como imagens, vídeos, artes 
gráficas, áudio, entre outros para alimentação 

instantânea de plataformas web.

QTDE. 
ESTIMADA

VALOR TOTAL 
ESTIMADO (R$)

RENOVAÇÃO DE 
CONTRATO

MÊS DA 
CONTRATAÇÃO

ELEMENTO 
DE DESPESA

Antivírus         
78 

licenças
Manter seguro todos os equipamentos usados na 

Câmara Municipal.

Manter no ar o Site Oficial da Câmara Municipal 
de Caçapava, suas notícias, seu portal da 

Transparência e seus e-mails oficiais.

Modernização plenario (incluso 
Audio e Video)

Garantir a transparência e a qualidade das 
atividades realizadas pela Câmara Municipal.

33.90.39.00
44.90.52.00

Aquisição de itens para segurança 
da informação (VPN, FIREWALL….)

Manter seguro todos os equipamentos usados na 
Câmara Municipal.

Prestação de serviço de fornecimento de solução 
integrada de controle de gestão de frequência dos 

servidores públicos da Câmara Municipal de 
Caçapava.
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MATERIAL DE COPA E HIGIENE

DESCRIÇÃO JUSTIFICATIVA TIPO

Café torrado PACOTE DE 500g 900

R$ 38.060,00

SIM JUNHO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Açúcar refinado PACOTE DE 1kg 840 SIM JUNHO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

240 SIM JUNHO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

240 SIM JUNHO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

240 SIM JUNHO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

1 SIM JUNHO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

600 SIM JUNHO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

300 SIM JUNHO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

80 SIM JUNHO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

5 SIM JUNHO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

3 SIM JUNHO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Detergente líquido neutro 500 ml 72 SIM JUNHO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

2 SIM JUNHO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

72 SIM JUNHO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

15 SIM JUNHO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

200 SIM JUNHO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Pano Limpa Tudo 12 SIM JUNHO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Pano De Prato Atoalhado 10

350 SIM JUNHO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Sabonete Líquido para as mãos 5L 20 SIM JUNHO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

50 SIM JUNHO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Alcool em gel 30 SIM JUNHO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

TOTAL R$ 38.060,00

QTDE. 
ESTIMADA

VALOR TOTAL 
ESTIMADO (R$)

RENOVAÇÃO DE 
CONTRATO

MÊS DA 
CONTRATAÇÃO

ELEMENTO 
DE DESPESA

Abastecer o estoque do almoxarifado referente a 
produtos de copa e de higiene para que não 
venha faltar e prejudicar os trabalhos sem 

prejuízo e interrupção dos serviços 
administrativos da Câmara Municipal.

Chá de camomila CAIXA COM 10 
SAQUINHOS

Chá de erva-cidreira CAIXA COM 10 
SAQUINHOS

Chá de hortelã CAIXA COM 10 
SAQUINHOS
Colher de plástico mexedor de café 
PACOTE COM 100 UN.

Copo descartável para água, 
capacidade 200 ml PACOTE COM 
100 UN.

Copo descartável para café, 
capacidade 50 ml PACOTE COM 
100 UN.

Papel toalha para cozinha picotado 
PACOTE COM 2 ROLOS

Garrafa de café térmica de pressão 
1,8 litros
Garrafa de café térmica de pressão 
1 litro

Esponja de lã de aço PACOTE COM 
8 UN.

Esponja multiuso dupla face 
UNIDADE

Adoçante dietético líquido FRASCO 
DE 100 ml 

Guardanapo de papel branco 
PACOTE COM 50 FOLHAS

Papel Toalha Interfolha. PACOTE 
COM 1.000 FOLHAS

Papel Higiênico. PACOTE COM 64 
ROLOS
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MATERIAL DE ESCRITÓRIO

DESCRIÇÃO JUSTIFICATIVA TIPO

4

R$ 21.120,00

SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

5 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

15 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

5 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

40 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

4 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

6 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

4 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

2 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

2 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

2 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

2 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

10 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

6 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

QTDE. 
ESTIMADA

VALOR TOTAL 
ESTIMADO (R$)

RENOVAÇÃO DE 
CONTRATO

MÊS DA 
CONTRATAÇÃO

ELEMENTO 
DE DESPESA

Pasta Suspensa cartão marmorizado 
pardo ofício, 330g/m2, haste plástica 
- CAIXA COM 50 un)pasta 

Abastecer o estoque do almoxarifado referente a 
produtos de Materiais de Expediente para que 
não venha faltar e prejudicar os trabalhos sem 

prejuízo e interrupção dos serviços 
administrativos da Câmara Municipal.

Grampo para grampeador 
galvanizado, 26/6 - CAIXA com 
5.000 un

Clipe de aço, paralelo, galvanizado, 
nro 2/0 CAIXA C/ 500g (entre 
720/725 un cada caixa) 

Clipe de aço, paralelo, galvanizado, 
nro 8/0 CAIXA COM 500g (média de 
180 un cada caixa)

Cola de papelaria branca em bastão 
(10g) unidade

Caneta marca texto; corpo em 
polipropileno opaco; ponta 3 a 5mm; 
na cor amarela; CAIXA COM 12 un

Caneta esferográfica azul 1.600m, 
resina termoplástica, caixa c/50 
unidades

Lápis em madeira, cor preta 
envernizada; redondo ou sextavado; 
matéria da carga mina grafite; 
número 02; medindo no mínimo 
170mm; CAIXA COM 12 un

Colchete; latonado; tamanho n. 15 ; 
CAIXA c/ 72 un 
Colchete; latonado; tamanho n. 10 ; 
CAIXA c/ 72 un
Colchete; latonado; tamanho n. 6 ; 
CAIXA c/ 72 um

Colchete; latonado; tamanho n. 4 ; 
CAIXA c/ 72 un

Mídia DVD-R para gravação de 
áudio e vídeo; capacidade 4,7 GB; 
velocidade de gravação 16x

Caixa de arquivo morto; em papelão, 
revestido em kraft; medindo 
(360x250x135)mm; na cor parda; 
PACOTE c/25 un
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12

R$ 21.120,00

SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

3 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

1 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

15 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

72 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

1 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

1 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

1 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

10 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

360 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

4 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

10 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

6 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

10 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

6 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

15 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Abastecer o estoque do almoxarifado referente a 
produtos de Materiais de Expediente para que 
não venha faltar e prejudicar os trabalhos sem 

prejuízo e interrupção dos serviços 
administrativos da Câmara Municipal.

Registrador AZ; tamanho ofício; com 
ferragem de alavanca cromada; com 
visor, índice alfabético – unidade

Fita adesiva de celofane; medindo 
(12mmx33m); PACOTE c/ 10 un

Cola de papelaria branca líquida 40g 
embalagem CAIXA C/12 un
Pilha alcalina palito AAA 1,5 V; 
CARTELA com 04 un. 
Pilha alcalina pequena AA 1,5 V; 
CARTELA com 04 un.

Espiral; de plástico pvc; preto; com 
12mm; PACOTE c/ 100 un

Espiral; de plástico pvc; preto; com 
17mm; PACOTE c/ 100 un

Capa para encadernação; jogo em 
pvc liso; gramatura da capa 0,30 
micras cristal; gramatura da contra-
capa 0,30 micras na cor preta; sem 
dorso (individuais); para fechamento 
com espiral; no formato ofício 
(220x330)mm; PACOTE c/ 100 
pares

Pasta simples de papelão 
plastificado; pesando 290g/m2; 
tamanho ofício; com grampo e trilho 
plástico; PACOTE c/ 10 un

Papel sulfite gramatura 75 g/m2; 
formato A4; medindo (210x297)mm; 
PACOTE c/ 500 fls

Papel almaço; com pauta e com 
margem; na gramatura 56g/ m2; 
medindo (200X275)mm; PACOTE c/ 
400 un

Pasta plástica em L incolor A4; 
PACOTE com 10 un

Fita Transparente Autoadesiva 
48mm x 50m – unidade

Envelope de papelaria; em papel 
kraft; pesando 80 g/m2; tipo saco; 
sem impressão; medindo 
(229x324)mm ; c/aba; PACOTE c/ 
100 un

Papel Couchê 170g/m2 A4 
(210x297)mm, PACOTE 100 folhas

Tesoura multiuso grande 
emborrachada tamanho 20cm
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Corretivo em fita 5mmx6m – un 15

R$ 21.120,00

SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

1 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

5 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

1 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

1 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

5 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

6 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

12 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

12 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

2 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Grampeador médio 12 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

24 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

10 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Extrator de Grampo 12 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

10 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

10 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Apontador de metal 12 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

10 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Apagador para quadro branco 5 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Pen Drive 32gb 12 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

2 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Fita Crepe 18mm x 50mm 6 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

5 SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Abastecer o estoque do almoxarifado referente a 
produtos de Materiais de Expediente para que 
não venha faltar e prejudicar os trabalhos sem 

prejuízo e interrupção dos serviços 
administrativos da Câmara Municipal.

Elástico amarelo nº 18 PACOTE 
100g

Saco plástico transparente liso A4 
tam.22x32cm PACOTE 100 un 

Tinta para carimbo preto frasco 40 
ml
Almofada plástica para carimbo 
preto – un

Bloco adesivo 38x50mm PACOTE c/ 
04 unidades 100 folhas cada

Borracha verde chanfrada PACOTE 
c/ 02 un

Régua transparente de acrílico 30cm 
– un
Perfurador para papel em aço p/20 
folhas
Perfurador para papel em aço p/ 100 
folhas

Arquivo Morto Polionda 
350X250x130

Prancheta A4 em MDF com 
prendedor metálico

Etiquetas 38,1mm X 99mm – pacote 
25 folhas

Etiquetas 50,8mm X 101,6mm – 
pacote 25 folhas

Pincel Marcador para quadro branco 
azul ou preto

Livro de protocolo – tamanho ¾. com 
100 folhas - comprimento: 210m, 
largura: 150mm, características 
adicionais: numeradas 
sequencialmente, material capa: 
papelão

Caneta Permanente; Ponta 2mm, 
Preta
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5

R$ 21.120,00

SIM MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Pastas Personalizadas 1000 R$ 2.000,00 NÃO MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Envelopes Personalizados 1000 R$ 2.000,00 NÃO MAIO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Cartões de Identificação 80 R$ 900,00 NÃO JANEIRO SERVIÇO 33.90.30.00

Placas de Homenagem 51 R$ 10.710,00 NÃO JANEIRO SERVIÇO 33.90.30.00

Placas de Identificação Portas 5 R$ 200,00 NÃO FEVEREIRO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Placa prisma – vereadores 11 R$ 825,00 NÃO JANEIRO SERVIÇO 33.90.30.00

TOTAL R$ 37.755,00

LOCAÇÃO DE MÃO DE OBRA

DESCRIÇÃO JUSTIFICATIVA TIPO

Serviço de Limpeza 12 meses R$ 136.742,02 SIM MAIO SERVIÇO 33.90.37.00

Serviço de Portaria 12 meses R$ 393.565,08 SIM AGOSTO SERVIÇO 33.90.37.00

Serviço de Vigilância Patrimonial 12 meses R$ 320.231,16 SIM SETEMBRO SERVIÇO 33.90.37.00

TOTAL R$ 850.538,26

LOCAÇÃO DE EQUIPAMENTOS

DESCRIÇÃO JUSTIFICATIVA TIPO

Locação de Impressora 12 meses R$ 24.090,00 SIM MARÇO Atender demandas administrativas e legislativas. SERVIÇO 33.90.40.00

TOTAL R$ 24.090,00

Abastecer o estoque do almoxarifado referente a 
produtos de Materiais de Expediente para que 
não venha faltar e prejudicar os trabalhos sem 

prejuízo e interrupção dos serviços 
administrativos da Câmara Municipal.

Pasta Sanfonada Em Plastico; de 
Polipropileno (pp); Medindo de 
Espessura 10 a 15 Micras; No 
Formato Oficio Grande, 
(380x280)mm, Fechamento Com 
Elastico; Com 12 Divisoes, 
Acompanha Etiquetas; Na Cor 
Cristal; 

QTDE. 
ESTIMADA

VALOR TOTAL 
ESTIMADO (R$)

RENOVAÇÃO DE 
CONTRATO

MÊS DA 
CONTRATAÇÃO

ELEMENTO 
DE DESPESA

Continuidade da prestação dos serviços para o 
bom desenvolvimento dos trabalhos do 

Legislativo.

Continuidade das atividades já exercidas de 
fiscalização, monitoramento e orientação da 
entrada e saída de pessoas e veículos  nas 

dependências da Câmara Municipal de Caçapava.

Assegurar a proteção do patrimônio público e a 
segurança de servidores, vereadores e visitantes.

QTDE. 
ESTIMADA

VALOR TOTAL 
ESTIMADO (R$)

RENOVAÇÃO DE 
CONTRATO

MÊS DA 
CONTRATAÇÃO

ELEMENTO 
DE DESPESA
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TELEFONIA

DESCRIÇÃO JUSTIFICATIVA TIPO

Telefonia Fixa 12 meses R$ 30.000,00 NÃO ABRIL SERVIÇO 33.90.40.00

Telefonia Móvel 12 meses R$ 15.438,72 SIM MAIO SERVIÇO 33.90.40.00

Internet 12 meses R$ 3.000,00 SIM OUTUBRO SERVIÇO 33.90.40.00

TOTAL R$ 48.438,72

FROTA

DESCRIÇÃO JUSTIFICATIVA TIPO

Manutenção Frota 12 meses R$ 12.451,78 SIM ABRIL SERVIÇO 33.90.39.00

Peças de Manutenção 12 meses R$ 28.627,02 SIM ABRIL MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Cartão Combustível 12 meses R$ 11.000,00 SIM JULHO Abastecer os veículos da frota. SERVIÇO 33.90.30.00

Pedágio 12 meses R$ 2.100,00 SIM JANEIRO SERVIÇO 33.90.39.00

Seguro Automóvel 12 meses R$ 8.205,25 SIM JUNHO SERVIÇO 33.90.39.00

Lavagem 12 meses R$ 3.240,00 NÃO SETEMBRO SERVIÇO 33.90.39.00

TOTAL R$ 65.624,05

BENEFÍCIOS

DESCRIÇÃO JUSTIFICATIVA TIPO

Vale-alimentação 12 meses R$ 889.008,02 SIM JULHO Assegurar o bem-estar dos servidores. SERVIÇO 33.90.39.00

Convênio Médico 12 meses R$ 632.643,90 SIM MARÇO Assegurar o bem-estar dos servidores. SERVIÇO 33.90.39.00

Vale-refeição 12 meses R$ 200.000,00 SIM JULHO Assegurar o bem-estar dos servidores. SERVIÇO 33.90.39.00

Auxílio -Locomoção 12 meses R$ 100.000,00 SIM JULHO Assegurar o bem-estar dos servidores. SERVIÇO 33.90.39.00

TOTAL R$ 1.821.651,92

QTDE. 
ESTIMADA

VALOR TOTAL 
ESTIMADO (R$)

RENOVAÇÃO DE 
CONTRATO

MÊS DA 
CONTRATAÇÃO

ELEMENTO 
DE DESPESA

Manter ramais internos de telefonia fixa, para 
ligações internas e externas na Câmara 

Municipal.
Necessidade da manutenção da ferramenta para 

auxílio no melhor desempenho das atividades 
parlamentares e administrativas.

Garantir acesso à internet para todos os setores 
da Câmara.

QTDE. 
ESTIMADA

VALOR TOTAL 
ESTIMADO (R$)

RENOVAÇÃO DE 
CONTRATO

MÊS DA 
CONTRATAÇÃO

ELEMENTO 
DE DESPESA

Garantir a preservação do patrimônio público, 
bem como manter os veículos oficiais em perfeito 
estado de conservação e pleno funcionamento.

Garantir a eficiência nas operações que envolvem 
o deslocamento de veículos.

Necessidade de salvaguardar a frota, bem como 
veículos de terceiros envolvidos em sinistros.

Garantir a preservação do patrimônio público, 
bem como manter os veículos oficiais em perfeito 

estado de conservação.

QTDE. 
ESTIMADA

VALOR TOTAL 
ESTIMADO (R$)

RENOVAÇÃO DE 
CONTRATO

MÊS DA 
CONTRATAÇÃO

ELEMENTO 
DE DESPESA
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MANUTENÇÃO – MATERIAL

DESCRIÇÃO JUSTIFICATIVA TIPO

2 R$ 2.000,00 NÃO MARÇO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Lãmpada led e27 12w 20 R$ 300,00 NÃO MARÇO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Luminária de sobrepor 18w 10 R$ 350,00 NÃO MARÇO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Luminária de embutir 18w 5 R$ 190,00 NÃO MARÇO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Luz de emergencia 5 R$ 160,00 NÃO MARÇO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Bloco de iluminação autonomo 3 R$ 540,00 NÃO MARÇO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

2 R$ 80,00 NÃO MARÇO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Broca (jogo) 1 R$ 120,00 NÃO MARÇO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Assento para vaso sanitário 5 R$ 440,00 NÃO MARÇO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Cola silicone 2 R$ 64,00 NÃO MARÇO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Cola instantânea 1 R$ 15,00 NÃO MARÇO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Sifão universal 5 R$ 90,00 NÃO MARÇO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

4 R$ 480,00 NÃO MARÇO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Fita veda rosca 1 R$ 11,00 NÃO MARÇO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Fita dupla face 20mts 3 R$ 270,00 NÃO MARÇO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Torneira para banheiro e ou cozinha 3 R$ 165,00 NÃO MARÇO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Recarga de extintor 13 R$ 494,00 NÃO MARÇO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Teste hidrostático de mangueira 4 R$ 220,00 NÃO MARÇO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Desingripante 2 R$ 70,00 NÃO MARÇO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Cabo flexivel 2,5 mm x 100mts 1 R$ 170,00 NÃO MARÇO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Fita isolante 3 R$ 72,00 NÃO MARÇO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Cola quente (bastão) 1 R$ 38,00 NÃO MARÇO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Bota de segurança 1 R$ 200,00 NÃO MARÇO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

1 R$ 30,00 NÃO MARÇO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Pu veda calha 2 R$ 60,00 NÃO MARÇO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Rolo manta asfáltica 25mm x 10mts 1 R$ 80,00 NÃO MARÇO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Kit de primeiros socorros 1 R$ 300,00 NÃO MARÇO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Suporte para extintor 10 R$ 500,00 NÃO MARÇO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

Peças para ar condicionado - R$ 10.000,00 NÃO MARÇO MATERIAL DE CONSUMO 33.90.30.00

TOTAL R$ 17.509,00

QTDE. 
ESTIMADA

VALOR TOTAL 
ESTIMADO (R$)

RENOVAÇÃO DE 
CONTRATO

MÊS DA 
CONTRATAÇÃO

ELEMENTO 
DE DESPESA

Caixa de forro de fibra mineral 1250 
x 625 x16 mm

Realização de manutenção 
corretiva/preventiva/emergencial na Câmara 

Municipal.

Fonte para camera de segurança 
12v/1a

Reparo para descarga bacia 
acoplada

Pacote abraçadeira nylon 4,8 x 200 
mm
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MANUTENÇÃO – SERVIÇOS

DESCRIÇÃO JUSTIFICATIVA TIPO

Dedetização 2 R$ 1.500,00 NÃO SERVIÇO 33.90.39.00

Manutenção ar-condicionado 12 meses R$ 50.000,00 SIM JULHO SERVIÇO 33.90.39.00

Manutenção Elevador 12 meses R$ 10.000,00 SIM NOVEMBRO SERVIÇO 33.90.39.00

Monitoramento 12 meses R$ 3.000,00 SIM AGOSTO SERVIÇO 33.90.39.00

Manutenção câmeras 12 meses R$ 500,00 NÃO - SERVIÇO 33.90.39.00

Seguro predial 12 meses R$ 1.000,00 NÃO MAIO Necessidade de salvaguardar o prédio. SERVIÇO 33.90.39.00

Manutenção emergencial 1 R$ 5.000,00 NÃO - SERVIÇO -

1 R$ 3.000,00 ABRIL SERVIÇO 33.90.39.00

Limpeza de Caixa d’água 2 R$ 3.000,00 NÃO ABRIL SERVIÇO 33.90.39.00

TOTAL R$ 77.000,00

CONSULTORIA E PERIÓDICOS

DESCRIÇÃO JUSTIFICATIVA TIPO

Recortes eletrônicos 12 meses R$ 1.200,00 SIM JULHO SERVIÇO 33.90.39.00

Consultoria Multiprofissional 12 meses R$ 180.000,00 SIM SETEMBRO SERVIÇO 33.90.39.00

Saúde ocupacional 12 meses R$ 10.000,00 SIM AGOSTO Garantir o cumprimento da legislação vigente. SERVIÇO 33.90.39.00

300 horas R$ 100.000,00 NÃO MARÇO Promover acessibilidade. SERVIÇO 33.90.39.00

TOTAL R$ 291.200,00

QTDE. 
ESTIMADA

VALOR TOTAL 
ESTIMADO (R$)

RENOVAÇÃO DE 
CONTRATO

MÊS DA 
CONTRATAÇÃO

ELEMENTO 
DE DESPESA

MARÇO/ 
SETEMBRO

Necessidade de combater as pragas nocivas à 
saúde.

Manter os aparelhos em perfeitas condições de 
uso e higienizados, aumentando a eficiência e 

longevidade dos mesmos.

Manutenção do funcionamento do equipamento 
garantindo a acessibilidade do prédio.

Garantia patrimonial e funcional, bem como para 
a prevenção de roubos, furtos, sinistros e outros 

eventos que possam vir a causar perdas ou 
danos.

Realização de manutenção 
corretiva/preventiva/emergencial na Câmara 

Municipal.

Realização de manutenção 
corretiva/preventiva/emergencial na Câmara 

Municipal.

Instalação sistema de alarme de 
incêndio

Realização de manutenção 
corretiva/preventiva/emergencial na Câmara 

Municipal.

QTDE. 
ESTIMADA

VALOR TOTAL 
ESTIMADO (R$)

RENOVAÇÃO DE 
CONTRATO

MÊS DA 
CONTRATAÇÃO

ELEMENTO 
DE DESPESA

Necessidade de manter as atividades de natureza 
contenciosa.

Orientação preventiva e suporte técnico aos 
servidores da Câmara Municipal de Caçapava.

Prestação de Serviços de 
Linguagem Brasileira de Sinais 
(LIBRAS)
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ALIMENTAÇÃO

DESCRIÇÃO JUSTIFICATIVA TIPO

Agua 500ml (fardo c/ 12) 100 R$ 1.200,00 NÃO JANEIRO SERVIÇO 33.90.30.00

Coquetel banda 2 R$ 3.000,00 NÃO SERVIÇO 33.90.30.00

TOTAL R$ 4.200,00

OUTROS SERVIÇOS

DESCRIÇÃO JUSTIFICATIVA TIPO

Sabesp 12 meses R$ 15.000,00 SIM JANEIRO SERVIÇO 33.90.39.00

Bandeirantes 12 meses R$ 70.000,00 SIM JANEIRO SERVIÇO 33.90.39.00

Publicação diário oficial 12 meses R$ 5.000,00 SIM OUTUBRO SERVIÇO 33.90.39.00

Correios 12 meses R$ 5.000,00 SIM MAIO SERVIÇO 33.90.39.00

Publicações jornal 15 R$ 3.000,00 NÃO JANEIRO SERVIÇO 33.90.39.00

Serviços de Mídia 12 meses R$ 70.000,00 NÃO FEVEREIRO SERVIÇO 33.90.39.00

TOTAL R$ 168.000,00

CURSOS

DESCRIÇÃO JUSTIFICATIVA TIPO

Brigada de incêndio – treinamento 10 R$ 3.000,00 NÃO DEZEMBRO SERVIÇO 33.90.39.00

Curso Comunicação 1 R$ 2.000,00 NÃO - SERVIÇO 33.90.39.00

Curso Jurídico 2 R$ 4.000,00 NÃO - SERVIÇO 33.90.39.99

Curso Contabilidade 1 R$ 2.000,00 NÃO - SERVIÇO 33.90.39.99

Curso Controle Interno 1 R$ 2.000,00 NÃO - SERVIÇO 33.90.39.99

Curso Tecnologia da Informação 1 R$ 2.000,00 NÃO - SERVIÇO 33.90.39.99

Curso Legislativo 1 R$ 2.000,00 NÃO - SERVIÇO 33.90.39.99

Curso Administração 3 R$ 6.000,00 NÃO - SERVIÇO 33.90.39.99

TOTAL R$ 23.000,00

QTDE. 
ESTIMADA

VALOR TOTAL 
ESTIMADO (R$)

RENOVAÇÃO DE 
CONTRATO

MÊS DA 
CONTRATAÇÃO

ELEMENTO 
DE DESPESA

Fornecimento de água durante as sessões 
parlamentares.

ABRIL/
SETEMBRO

Alimentação para Banda do Quartel nas sessões 
solenes.

QTDE. 
ESTIMADA

VALOR TOTAL 
ESTIMADO (R$)

RENOVAÇÃO DE 
CONTRATO

MÊS DA 
CONTRATAÇÃO

ELEMENTO 
DE DESPESA

Continuidade da prestação dos serviços 
essenciais e indispensáveis para o bom 

funcionamento das atividades finalísticas e 
administrativas da Câmara Municipal.

Continuidade da prestação dos serviços 
essenciais e indispensáveis para o bom 

funcionamento das atividades finalísticas e 
administrativas da Câmara Municipal.

Garantir a publicação de atos oficiais da Câmara 
Municipal de Caçapava.

Envio de correspondências oficiais aos mais 
diversos destinatários. 

Garantir a publicação de atos oficiais da Câmara 
Municipal de Caçapava.

Promover a transparência e divulgação dos 
trabalhos.

QTDE. 
ESTIMADA

VALOR TOTAL 
ESTIMADO (R$)

RENOVAÇÃO DE 
CONTRATO

MÊS DA 
CONTRATAÇÃO

ELEMENTO 
DE DESPESA

Aprimoramento contínuo das competências e 
habilidades dos servidores.
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OBRAS E SERVIÇOS DE ENGENHARIA

DESCRIÇÃO JUSTIFICATIVA TIPO

Atualização Projeto de Reforma 1 R$ 10.000,00 NÃO FEVEREIRO Atualizar projeto existente. SERVIÇO 33.90.35.00

Reforma banheiros, estacionamento 1 R$ 450.000,00 NÃO MAIO SERVIÇO 33.90.39.00

Ajustes Dry Wall 1 R$ 50.000,00 NÃO FEVEREIRO Adequação do espaço público. SERVIÇO 33.90.39.00

Fiscalização reforma 1 R$ 40.000,00 NÃO MAIO Fiscalizar os serviços de reforma. SERVIÇO 33.90.35.00

TOTAL R$ 550.000,00

OUTROS

DESCRIÇÃO JUSTIFICATIVA TIPO

Aparelho ar-condicionado 11 R$ 75.000,00 NÃO FEVEREIRO MATERIAL PERMANENTE 44.90.52.00

11 R$ 25.000,00 NÃO FEVEREIRO SERVIÇO 33.90.39.00

Microondas 2 R$ 1.500,00 NÃO FEVEREIRO Troca de equipamentos antigos com defeito. MATERIAL PERMANENTE 44.90.52.00

Ventilador 2 R$ 600,00 NÃO MAIO Troca de equipamentos antigos com defeito. MATERIAL PERMANENTE 44.90.52.00

TOTAL R$ 102.100,00

QTDE. 
ESTIMADA

VALOR TOTAL 
ESTIMADO (R$)

RENOVAÇÃO DE 
CONTRATO

MÊS DA 
CONTRATAÇÃO

ELEMENTO 
DE DESPESA

Adequação, manutenção e conservação do 
espaço público.

QTDE. 
ESTIMADA

VALOR TOTAL 
ESTIMADO (R$)

RENOVAÇÃO DE 
CONTRATO

MÊS DA 
CONTRATAÇÃO

ELEMENTO 
DE DESPESA

Troca de aparelhos antigos que, com o passar do 
tempo, demandam cada vez mais manutenções 

corretivas.

Instalação/ desinstalação aparelhos 
de ar-condicionado

Para substituição dos aparelhos que serão 
adquiridos.
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